PROCESSO N°: 9.517/2024

RUBRICA: FOLHA,

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA PARA AQUISICOES/SERVICOS

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Contratacao de leiloeiro oficial, de maneira continuada, para atuar na preparagao,
organizacdo e conducdo de leildes publicos destinados a alienacdo de bens modveis
inserviveis de recuperagdo anti-econdmica, veiculos alienagao de bens imdveis e material
em geral da Administragao Direta e Indireta do Municipio de Nova Friburgo, de acordo
com art. 31 § 12 da Lei n? 14.133/2021.

1.2 Requisitante: Secretaria de Finangas, Planejamento, Desenvolvimento Econémico e
Gestado

1.3 Fundamentagdo legal: Art. 31 8 19 da Lei n914.133/21

1.4 Periodo: 05 anos

1.5 Tipo: Pregdo Eletronico

1.2 Aquisi¢do/Servico de Leiloeiro Publico Oficial, nos termos da tabela abaixo, conforme
condi¢Oes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT/CATSERV | UNIDADE QUANTIDADE
DE
MEDIDA
1 CONTRATAGAO ATRAVES DA SERVICO UN 01
MODALIDADE -"PREGAO” - DE

LEILOEIRO PUBLICO REGISTRADO NA
JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO
RIO DE JANEIRO, PARA FUTURAS
ALIENACOES DE BENS MOVEIS
INSERVIVEISE E/OU BENS IMOVEIS
DA  ADMINSTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL

1.3 Os itens a serem leiloados constituem bens méveis do acervo da Administracao Direta
e Indireta do Municipio de Nova Friburgo, incluindo veiculos, mobiliario, utensilios,
equipamentos, itens de tecnologia da informacao e outros.

1.4 A disponibilizacdo de bens ocorrera segundo conveniéncia da Administracdo na
medida em que os itens de patrimonio forem listados e relacionados para realizacdo do
leildo.

1.5 O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, conforme
justificativa constante do Estudo TécnicoPreliminar.
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1.6 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 5 (cinco) anos, contados da data de
assinatura do contrato, prorrogdvel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107
da Lein® 14.133, de 2021.

1.7 O servigco é enquadrado como continuado tendo em vista que, sdo realizados ao menos
dois leildes por ano, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o custo
processual de se contratar um leiloeiro a cada leildo. Dessa forma temos uma economia
processos licitatérios e ganho de tempo se houver a prorrogacao.

1.8 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO(art. 62, inciso XXIIl, alinea ‘b’, da Lei n®
14.133/2021).

2.1 A Fundamentagdo da Contratacdao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Toépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

2.2 O presente processo reger-se-a no art. 31, § 12 e § 22 ¢/c Art. 76, Inciso |, ambos da Lei
14.133/2021, que regula a matéria de licitagGes e contratos administrativos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 62, inciso XXIIl, alinea ‘c’, e art. 40, §19, inciso |, da Lei n2 14.133/2021)

3.1 A descricdo da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIlI, alinea ‘d’, da Lei n2 14.133/21).

Sustentabilidade:

4.1. No caso concreto ndo ha critérios especificos de sustentabilidade para a prestacdo de
servico de Leiloeiro.

Subcontratacao
4.2. Na&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratagdo

4.3. Na&o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2
14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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Vistoria

4.4 N3o ha necessidade de realizagdo de avaliagao prévia do local de execugdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (arts. 62, XXIII, alinea “e” e 40, §12, inciso II, da Lei
ne 14.133/2021).

5.1. Aexecugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execu¢Go do objeto: apds assinatura do contrato, o Leiloeiro fica
comprometido em executar os Leildes do Municipio de Nova Friburgo, quando houverem.

5.1.2 As datas de prestacdo de servico serdo indicadas previamente por meio de oficio,
para aceitagdo ou negociagdo de outras datas.

5.1.3 As rotinas a serem adotadas pelo contratado serao:

1. Elaboragdo de inventario dos bens inserviveis;

2. Avaliagao dos bens pelo valor de mercado, respeitando a avaliagdo minima atribuida
pela Administracao;

3. Organizacao de bens em lotes, atribuindo o valor do lance inicial;

4. Disponibilizacdao de pessoal qualificado para organiza¢ao dos lotes, considerando o
prazo estabelecido entre a assinatura do contrato e a realiza¢do do leilao;

5. Elaboracdo do edital de cada leildo, submetendo-o a aprovagao do Municipio de
Nova Friburgo;

6. Disponibilizacao de local adequado para realizagao do leilao;

7. Realizacdo do leildo em até 30 (trinta) dias, contados a partir da solicitacdo da
Administracao;

8. Disponibilizacao de estrutura de tecnologia para viabilizar a participacao de
interessados via WEB, recebendo lances on-line, com interatividade entre os lances
ofertados de maneira presencial e eletronica.

9. Registro de lances on-line mediante processo de autenticacdo de usuarios pré-
cadastrados, garantido a seguranca e a consisténcia dos lances ofertados nessa
modalidade;

10. Cobranca de valores dos arrematantes;

11. Recolhimento dos [valores arrecadados com a venda dos lotes] mais o [valor
equivalente ao percentual de comissdo repassado a Administragdo sobre o valor de
5% (cinco por cento) obtido na comissdo a ser paga pelo arrematante do bem],
conforme resultado de Pregdo Eletronico e estipulado em Contrato, a ABIN, por meio
de Guia de Recolhimento Unico (GRU), em até 5 (cinco) dias uteis, contados do
aceite da prestacao de contas referente ao leildo;

12. A parcela da comissdo do Leiloeiro que ndo for repassada a Administracdo devera

ser paga diretamente pelo arrematante ao Leiloeiro;

13. Emissdao de documentos fiscais correspondentes aos itens vendidos no certame;
14. Entrega dos bens aos arrematantes apds o pagamento;

15. Estabelecimento de prazos para retirada dos lotes e multas relativas as
inadimpléncias dos arrematantes;
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16. Demais tarefas necessarias ao bom andamento do leildo;

17. Disponibilizagao de notas de arremates, emitidas por lote arrematado, constando
no minimo as seguintes informacdes: nome do arrematante, CPF ou CNPJ, endereco,
telefone, e o valor do lance;

18. Elaboragdo e apresentagdo, em até 10 (dez) dias uteis, da ata do leildo, relatdrios,
documentacao fiscal, demonstrativos financeiros, documentos fiscais decorrentes da
alienacdao dos bens, e outros documentos solicitados pelo Municipio de Nova
Friburgo relacionados a realizagdo do leilao;

19. A organizagdo e visitagdo aos lotes ocorrera em drea do Municipio de Nova
Friburgo. Contudo, os procedimentos administrativos dos certames deverdao ocorrer
em local/escritério préprio do leiloeiro, conforme especificagdes constantes do
Termo de Referéncia.

20. O leiloeiro deve arcar com todos encargos decorrentes da presente contratacgao,
especialmente os referentes a impostos, fretes, taxas, emolumentos, alvaras,
seguros, encargos sociais e trabalhistas.

Local e horario da prestacdo dos servigos

5.2. Os servicos serdao prestados conforme oportunidade e conveniéncia do 6rgdo. Os
locais de execugdo dos leildes serdo em local a ser informado pela Geréncia de Materiais
e Patrimonio da Secretaria de Financas, Planejamento, Desenvolvimento Econdmico e
Gestdo, de forma presencial ou em plataforma on-line, de forma virtual. Os horarios
também serdo definidos em edital de Leildo.

Materiais a serem disponibilizados

5.3. Para a perfeita execucdo dos leildes, o Contratado deverd disponibilizar todos os
materiais, ferramentas, adequada para o trabalho administrativo e atendimento aos
arrematantes se necessario, equipamentos e sistema (hardware e software), e utensilios
necessarios, nas quantidades suficientes.

5.4.0s materiais de divulgacdo, tais como faixas, catdlogos, mala direta e outros, se for
ocaso, serdo de responsabilidade exclusiva do Contratado.

5.5. Disponibilizacdo de estrutura de tecnologia para viabilizar a participacdao de
interessados via WEB, recebendo lances on line, com interatividade entre os lances
ofertados de maneira presencial e eletronica.

5.6 N3o serd exigida garantia do servico, por ndao haver custos diretos para a
Administracdo. A ma prestacao do servico serd penalizada pelas sang¢des contratuais.
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Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

5.7. Na&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido
as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIll, alinea “f”, da Lei n? 14.133/21).

6.1.0 contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execuc¢do serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagles entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrdnica para esse fim.

6.4.0 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogcdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

6.5.A execucdo do contrato deverda ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.6.0 fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢ao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.0 fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de
2021, art. 117, §12 e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1);

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para
a correcdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, lll);
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6.9.0 fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdao que demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, IV);

6.10.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a
prorrogacdo contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.12.0 fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, |
e ll, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.14.0 gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das altera¢cdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.15.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, ll).

6.16.0 gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicGes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
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obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, ll1).

6.17.0 gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas
pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execu¢ao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.18.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sang¢des, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.19. 0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n¢
11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.20.0 gestor do contrato deverd enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacgdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (art. 62, inciso XXIIl, alinea ‘g’, da Lei n®
14.133/2021)

7.1. O objeto sera considerado recebido apds a prestacdo de contas por parte do
contratado, com a respectiva transferéncias dos recursos arrecadados (descontada a
comissdo que cabe ao leiloeiro).

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n®
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de
encerramento do Leildo, com a comprovacao da transferéncia dos recursos devidos.
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7.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022)

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se
for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da presta¢do dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.7.1. Serda considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.7.2. 0O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execu¢ao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdao nao
atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.7.3. A fiscalizacdo ndo efetuarad o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n2 14133, de 2021)

7.7.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.7.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades

7.8. Quando a fiscaliza¢do for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢ao do contrato,
em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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7.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apods a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes, conforme
regulamento (art. 21, VIIl, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.9.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagcdo e, caso haja irregularidades que impe¢am a liquidagcdo e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota de Arrematacdo do lote com os
dados do arrematante.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021,

comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugcdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execuc¢ao do contrato.

Critérios de pagamento

7.13 A remuneracdo do Contratado pelos servicos prestados consistird exclusivamente
em comissdo a ser paga pelo arrematante dos bens mdveis do MUNICIPIO DE NOVA
FRIBURGO levados ao leildao no qual oficiou o Contratado, na proporgao de 5% (cinco
por cento) do lance vencedor em cada lote arrematado, descontando-se desse
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montante o valor correspondente ao percentual de repasse a Administracdo, a ser
aferido na licitacdo, conforme as condicGes estabelecidas no item 11 deste Termo de
Referéncia.

7.13.1. A Contratante ndo respondera, nem mesmo solidariamente, pela solvéncia e
adimpléncia dos arrematantes.
7.13.2. O Contratado efetuard o recolhimento ao MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO, por

meio de depdsito na conta de bens alienaveis e ser informada pela Administracdo Publica,
dos valores arrecadados com a venda dos bens em leildo, acrescido do valor equivalente
ao percentual de repasse sobre o valor de 5% (cinco por cento) obtido na comissao a ser

paga pelo arrematante dos bens.

7.13.3 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
remuneracao do leiloeiro.

7.14. Ao longo da vigéncia contratual, e, em especial, antes da emissdo de ordem de
realizacdo dos servicos dirigida ao leiloeiro, a Administracdo devera realizar consulta ao
SICAF para:

a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no dmbito do
6rgdo ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14.2 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado;

7.14.3 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.14.4 A execucdo dos servicos prosseguira até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIIl, alinea ‘h’, da Lei
n? 14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogédo do critério de
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julgamento pelo MAIOR DESCONTO, que se dara pelo maior repasse sobre a comissdo de
5% do leiloeiro.

Regime de execugao

8.2. O regime de execucdo do contrato sera a empreitada por preco unitdrio, uma vez
gue a possivel comissao serd devida apds a realizacdo de cada leildo, ndo sendo possivel
mensurar o resultado para a execugao total do contrato.

Exigéncias de habilitacao
8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. No caso de leiloeiro registrado como empresario individual, inscricdo no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo de uma das Juntas Comerciais onde estiver
matriculado (art. 58, caput, da Instrucdo Normativa DREI n2 52, de 19 de julho de 2022);

8.6. Certidao fornecida pela Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro - JUCERIA,
atestando a matricula do licitante como Leiloeiro Oficial, bem como a sua regularidade
para o exercicio da serventia, na forma do Decreto n? 21.981/1932, e do disposto nos arts.
46,70,88 e 89 da Instrucdo Normativa DREI n2 52, de 19 de julho de 2022;

8.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.8. Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou, tratando-se de leiloeiro
registrado como empresario individual, prova de inscricdo no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ);

8.9. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014,

do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.10. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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8.11. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto- Lei
n25.452, de 12 de maio de 1943;

8.12. Prova de inscrigdao no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.13. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.14. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Distrital ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.15.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira

8.16. Certiddao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitagdo (art. 59, inciso |l, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021),

ou de sociedade simples;

8.17. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

8.18. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracGes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, caso se trate de
empresario individual, comprovando:

8.18.1. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superioresa 1 (um);
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8.18.2. As empresas individuais criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contdbeis pelo balanco de abertura; e

8.18.3. 0Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de o
empresadrio individual ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.18.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdao Contdbil Digital - ECD ao
Sped.

8.19. Caso o empresdrio individual apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
serd exigido para fins de habilitacdo capital minimo de 5 % do valor total estimado da
contratagao.

8.20. As empresas individuais instituido no exercicio financeiro da licitacdo deverdo
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n© 14.133, de 2021, art. 65, §19).

Qualificagdo Técnica

8.21. Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo de servico de complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo por meio de
apresentacdo de atestado(s) emitido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, que comprove(m) haver o licitante atuado regularmente na preparacao,
organizacdo e conducdo de leildes para alienacdes de bens méveis;

8.21.1. Para fins de comprovacdao de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a servigcos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.21.1.1 Prazos, quantidades ou caracteristicas relevantes da experiéncia anterior do
leiloeiro.

8.21.1.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior.

8.21.1.3. O licitante disponibilizara todas as informag¢des necessdrias a comprovacido da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia
do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que
foram prestados os servicos.
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8.22. Apresentacao da relagdo detalhada e declaragdao formal de que dispord, por ocasidao
da futura contratacdo, do pessoal técnico, das instalacGes, aparelhamento adequado e
disponiveis para realizacdo do objeto da licitacdo, quais sejam:

8.22.1. Possuir os equipamentos (computadores, impressoras, datashow, pessoal de
apoio, caixa som, microfone, etc), para demonstracdo dos lotes e valores, entre outros
imprescindiveis necessarios disponiveis para na data do certame para a condug¢do do
certame, na impossibilidade de realizagao do leilao on-line.

8.22.2. Possuir pessoal préprio ou terceirizado para apoio a realizacdao do leildo, para
coleta de dados dos arrematantes, confeccdo de notas de arremate, atas, entre outros
imprescindiveis para a conduc¢do do certame.

9. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES:

9.1 Da Contratada:

a) atender a todas as solicitacdes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia do
Contrato ou Ata de Registro de Precos, limitada ao quantitativo de cada item;

b) ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificacdes constantes no Edital,
em consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e especificacbes
determinadas pela legislacdo em vigor;

c) responsabilizar-se pela boa execucdo e eficiéncia no fornecimento do produto objeto
do edital;

d) reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em
gue se verifiguem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a
imediata substituicdo dos mesmos;

e) providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo contratante
guando da entrega do produto;

f) apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do
produto fornecido, assim como amostra para analise pela Administracdao, sem
qgualquer 6nus adicional;

g) nado subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato ou
da Ata de Registro de Precos;

h) manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Precos, todas as condicdes
de habilitacdo e qualificacdes exigidas na licitacao;

i) a estender aos contratos objeto da Ata, os beneficios e promogbes oferecidas aos
demais clientes da contratada;

j) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a
Administracdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia,
negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca, quando da
execucdo do fornecimento;
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responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza
previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou encargos
de qualquer espécie e origem, pertinentes a execucdo do objeto contratado;

mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacdo de seus
produtos, a empresa vencedora, respondera inteira e solidariamente pela qualidade
e autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto desta licitacdo, em que se verificarem vicios, defeitos, incorrecdes,
resultantes da fabricacdo ou transporte, constatado visualmente ou em laboratério,
correndo estes custos por sua conta;

manter endereco eletronico (e-mail) valido para fins de comunicacdo com a
contratante por todo o periodo de contratacdo; comunicando, imediatamente, o
Contratante em caso de alteracao;

(...)

9.2 Da Contratante:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

g)
h)

i)

comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos
entregues;

efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento
estipulada na licitacdao e no Contrato;

promover o acompanhamento e a fiscalizacgdo do fornecimento/prestacdo dos
servicos, sob os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as
falhas e solicitando as medidas corretivas;

rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das
especifica¢cdes do contrato;

observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigacdes
assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢des de
habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao;

aplicar as sang¢des administrativas, quando se fizerem necessarias;

prestar a CONTRATADA informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;
demais condicGes constantes do edital de licitacao;

(...)

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 O descumprimento, por parte da CONTRATADA, das obrigacdes assumidas no Presente
Termo de Referéncia, ou o descumprimento dos preceitos legais pertinentes, ensejara a
aplicacdo das san¢bes previstas na lei 14.133/21.

10.1.1

Comete infracdo administrativa a contratada que:

10.1.1.1 dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

10.1.1.2 dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.1.3 dar causa a inexecucao total do contrato;

10.1.1.4 deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
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10.1.1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

10.1.1.6 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.1.7 ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

10.1.1.8 apresentar declaracdo ou documentacado falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdo ou a execug¢do do contrato;

10.1.1.9 fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
10.1.1.10 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

10.1.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

10.2 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP, ou conluio, entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apdés o encerramento da fase de
lances;

10.3 Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Administracdo poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar a empresa, observando a gravidade das faltas cometidas, as seguintes
sangoes:

10.3.1 adverténcia;
10.3.2 multa;

10.3.2.1 compensatéria no percentual de até 10% (dez por cento), calculada sobre o valor
total do contrato, pela recusa em assina-lo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, apds
regularmente convocada, sem prejuizo da aplicacao de outras san¢des previstas;

10.3.2.2 compensatdria no percentual de até 5% (cinco por cento) do valor da fatura
correspondente ao més em que foi constatada a falta;

10.3.2.3 moratdria no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), calculada sobre o
valor total do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite maximo de 10% (dez por
cento), ou seja, por 20 (vinte) dias, o que podera ensejar a rescisdo do contrato;

10.3.2.4 moratédria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da
contratacdo, pela inadimpléncia além do prazo acima, o que poderd ensejar a rescisao do
contrato;

10.3.3 impedimento de licitar e contratar;

10.3.4 declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.4 A aplicagdo das sangdes previstas nos incisos lll e IV do caputdo art. 156
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10.5 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdao Publica
enqguanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apods
decorrido o prazo da sancdo aplicada com base na alinea anterior;

10.6 As multas e outras san¢bes aplicadas sé poderdo ser relevadas, motivadamente e por
conveniéncia administrativa, mediante ato da Administracdo, devidamente justificado;

10.7 As san¢bes aqui previstas podem ser aplicadas cumulativamente com as demais;
10.8 A aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas realizar-se—4 em processo

administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n.2 14.133/21.

11.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso XXIIl, alinea ‘I’, da Lei n®
14.133/2021).

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

11.1 Considerando que a contratacdo nao implicara a realizagao de despesa publica por
parte do Municipio de Nova Friburgo, ndao ha que se falar em estimativa de valor da
contratacgao.

11.2 A remuneracgao do leiloeiro selecionado devera ocorrer unicamente por meio da
cobranga de comissdao no percentual de 5%, calculado sobre o valor de cada lote
arrematado, a ser cobrada dos respectivos arrematantes, descontando-se desse montante
o percentual de desconto a ser repassado a Administracdo, conforme valor do lance

vencedor selecionado no pregdo eletrdnico.
11.3 N3do serd devida ao leiloeiro nenhuma outra remuneracdo a titulo de taxa

administrativa ou equivalente.

11.4 O critério de julgamento serda o de MAIOR DESCONTO (art. 31, § 19, da Lei n.°
14.133, de 2021), aferido pelo maior percentual de repasse a Administracdo sobre o valor
de 5% (cinco por cento) obtido na comissdo a ser paga pelo arrematante- comprador dos
bens.

11.5 Por imposicao técnica do sistema Compras.gov, a disputa de lances durante a Sessao
Publica ocorrera da seguinte forma.

ATENGAO: o sistema Compras.gov disponibilizard a disputa do Pregdo Eletrénico na
modalidade “Maior Desconto”. Os licitantes, no entanto, devem interpretar “Maior
Desconto” como “maior percentual de repasse a Administragdo do valor de 5% (cinco
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por cento) da comissao a ser paga pelo arrematante”. Sagrar-se-a vencedor do certame
o licitante que oferecer o “maior desconto”, ou seja, aquele que repassar o maior
percentual da comissao recebida do arrematante paraa Administracao;,

11.6 O Compras.gov apresentara a percentagem do desconto ofertado.

11.7 A disputa ocorrerd pelo valor percentual ofertado pelos licitantes. Quem oferecer
maior percentual serd o vencedor;

11.8 A taxa de administracdo é de no maximo 5% (cinco porcento) dos valores
arrematados, em conformidade com o previsto no artigo 24 do Decreto n®. 21981/1932;

11.9 A taxa administrativa serd o objeto da proposta, para qual sera estabelecido valor
ficticio de RS 100,00 (cem reais). Trata-se da porcentagem para maior desconto ofertado,
porém servira de parametro para julgamento da licitacdo de acordo com a tabela a seguir.
Esta estabelece, a titulo de exemplo, as correlacGes entre os valores dos lances, sua
equivaléncia em termos percentuais a taxa de administracdo e ao maior desconto

oferecido sobre a mesma:

11.10 A tabela a seguir estabelece algumas correlacdes entre valores dos lances e os
percentuais de repasse de comissdao para a Administracdo e o percentual a permanecer

com o leiloeiro:

. Significa que a Taxa de Comissdo a ser
Maior Desconto no Compras . . ~
Governamentais (%) Paga Pelo (:‘orTntent.e.(Admllnlstrac;ao) ao

Leiloeiro Publico Oficial serd de (%)

0% 5,00%
5% 4,75%
10% 4,50%
15% 4,25%
20% 4,00%
25% 3,75%
30 % 3,50%
35% 3,25%
40 % 3,00%
45 % 2,75%
50% 2,505%
55 % 2,25%
60% 2,00%
65% 1,75%
70% 1,50%
75% 1,25%
80% 1,00%
85% 0,75%
90% 0,50%
95% 0,25%
100% 0%
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11.11 A percentagem estabelecida terd efeito para possibilitar a operacionalizacdo do
sistema, de modo que, o equivalente ao percentual do desconto ofertado pelos licitantes
sera considerado como incidente sobre a taxa de administragdo maxima de 5% (cinco por
cento) do valor das arrematacgdes.

11.12 Como critério de julgamento, os licitantes deverdo apresentar sua proposta
contendo o MAIOR DESCONTO, ou a “menor taxa de administracdao”, sagrando-se
vencedora do certame a licitante que oferecer a “menor taxa de administragao”.

11.13 O percentual maximo fixado no certame como taxa de administragdo sera de 5%
(cinco por cento), e o percentual de desconto aceitdvel da taxa serd de, no minimo, 0%
(zero por cento), e no maximo (cinco por cento).

11.14 O intervalo minimo de lances permitido conforme tabela acima.

11.15 Apds a fase de lances, caso persista o empate, sera seguido o art. 60 da Lei

14.133/2021 entre os licitantes empatados.

11.16 Serdo desclassificadas as propostas que comprovadamente cotarem objeto diverso,
ou as que nado atendam plenamente as exigéncias.

12. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘¥, da Lei n? 14.133/2021). ‘

12.1 N3o é necessaria a indicacdo da dotacdao orcamentdria, uma vez que a contratacao
ndo gerara 6nus aos cofres publicos, ou seja, ndo sera contraida nenhuma despesa.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 Nao houve necessidade de classificar o Termo de Referéncia conforme recomenda a
Lein212.527, de 18 de novembro de 2011.

13.2 As recomendacbes dos arts. 40, 47 e 48 da LEI N2 14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021
foram observadas pela Administracdo Publica.

13.2.1 Oinciso |l do Art 47 a LEI N2 14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021 nao se aplica ao objeto
da contratacao.

13.3 O Estudo Técnico Preliminar, o Mapa de Risco e o presente termo contemplaram os
requisitos previstos na Rotina Administrativa - NLL - 14.133/2021.
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13.4 A relagdo dos lotes contendo os bens inserviveis para leildo estara disponivel apenas
guando da solicitacdo de realizacdo de leildo, a ser divulgada em futuro edital do leildo,
sendo impossivel a disponibilizagdo de levantamento prévio dos bens inserviveis e
passiveis de alienagdo previamente ao periodo inicial de vigéncia da contratagdo.

13.4.1 A ndo divulgagao da relagdao de bens a serem leiloados nao impde danos aos
contratado, sendo mera frustracdo de expectativas, sendo esta informacdo de
conhecimento prévio de todos os proponentes, garantindo isonomia ao procedimento
licitatorio.

13.4.2 Visando fornecer a maior transparéncia possivel ao processo, foi elaborado o
guadro constante do item 5 do Estudo Preliminar com a quantidade dos leildes e o
somatoério arrecadado em leildes realizados no Municipio de Nova Friburgo, para
conhecimento minimo acerca da dindmica dos leilGes realizados no érgao.

13.5 A natureza continuada dos servicos se da devido ao constante e rotineiro processo de
substituicdo de mobilidrios, modernizacdo de equipamentos tecnoldgicos obsoletos e
renovacdo e adequacao da estrutura do 6rgao, gerando recolhimentos de bens inserviveis
frequentes e de grande monta.

13.5.1 Sendo impossivel prever de antemdo a demanda de bens que serdao recolhidos,
e tendo em vista a limitagcdo natural de espacos fisicos para absor¢dao dos materiais
inservieis, processos continuos de desfazimento por meio de leildo sdo essenciais para a
gestdo eficiente de material.

13.5.2 Com isso, faz-se necessaria a Administracao a possibilidade de realizacao dos leildes
nas épocas que mais lhe forem convenientes, devendo ter essa possibilidade contratual
ininterrupta.

Nova Friburgo/RJ, 07 de junho de 2024.

ELABORADOR: APOIO TECNICO:
Amilton T. de Medeiros Filho Antdnio Carlos Bueno
Matr.:199.108 Matr.:100.476

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n® 14.133/21, bem como
autorizo O PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Ciente, de acordo:
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PROCESSO N°: 9.517/2024

RUBRICA: FOLHA:___

Rodrigo Franga da Silva
Secretdrio Finangas Planej. Desenv. Econdmico e Gestdo
Matr.:63.189
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